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Протокол тренерского сов ета
от З 1.08.2023 г. ЛЬ

УТВЕРЖДНО
Прилохекие jYэ4

прика"зом ЦБУ ДО (СШОР по ЗВС>
от <<*/>> L{ _2а2з г. NэзЩ*1

о ведении электронных ?кур''алов кгБу до o"шоР по звс>

1, Общие положения
1.1. Настоящее Положение опредеJцет условиJI pI правипа ведеЕиrIэл ектронн ого журна,'Iа 1"rёта работы rр.*ф-пр*подч"чr.ля в кгБу .ЩО кСШОР поЗВСD (далее - Журнал,-сшог; и KoHTpoJUI его ведениrI.
1,2, ЖурНал предсТЕtвляет собой :тýй;Й версию бумажного х(урналаучёта работы тренера-преподавателя Сшор.
1,З, ЖурнiUJ явшIется государственным 1.чётrrым, финаrrсовым документом.при заполнении Хtурнала 

".ойд"мо обеспечить собrподеIIив закоЕодательствао защите персональных даннъrх.
1 .4. Журна1 велётся тренером-преподавателем для кФкдой группы отдельно,согласнО утверждённоЙ на|рузке и рассчиТан на калеIцарный год.1,5, Тренер-преподаватель, проводящий учебно-тренировочные занятиrIв группе (далее * Утз), заполняет все страницы Журнапа в электронном виде,за искJIюЧениеМ страницЫ <ПроверКа и иЕспектирование работы>.1'6' В СЛУ{ае ОТСУТСТВИЯ ТреНера- преподаватеJц по ражительной пршIинезаполнятЬ ЖурнаП мож ет треЕер- преподав атель, з амеIUпо щий отсутствующего.

2.1.Инфор-.uц*_о"оJ;#.",|#iЖ:Ё#u*уJ##олненногоматериалаи
присуrствии gа нём обl,T ающихся должна запол}UIться в деЕь его проведения.В периоД проведения УТЗ при условци замещенrul отсутствующего работника,факт "r""r.T":eEиlI должен отражаться внесением утётной записи в Журнал./"/" Ь начшIе уT ебного гOда 1р9нер-преподаватель обязан заполнитьв Журнале:

ПОЛОЖЕНИЕ

2,2,1, ТитульнЫй лист, где записывается фамилия, имя, отчество тренера-преI1одавателя полностью, наименование дополнитепьной образовательнойпрограмМьi спортиВшой подгОтовкИ (вид споРта), этаП подготовКи и гоД Обlпrения(допустимы буквенно-цифровые сокращеЕрн, например, нп-1, ут-3, ссм,всм).
2,2,2, РаздеЛ <Общие сведениlD}, гд€ ука.ывается список обуrающихся(на основании приказа о зачислении) в агrфазитном пор.;iдке с заполнениемследуюцих граф:

фамилия, имrI; дата рождеЕиrI;
год поступлениrI в СШОР;
дошколъное, общеобразовательное иJIи иное образовательЕое rIреждение,класс или факультет, |р/ппа;
спортивЕый разряд (на начало и конец года)i

1



дата медицинского осмоlра;
домаптнIrй адрес, контактный номер телефона.
При изменении спЕсочного состава ЗаНИI\,{аЮщкхся на основании приказов оботчислении или 3ачислеЕии обуlающихся, в раздед вносятся дополнителъныезаписи в течение спортивного се3Oна.
2'2,З,РаЗДеЛ <Г[ПаН-ГРафик распредслениrI часов на год) зацолняетсяв соответствии с утверждённым приказом Сшор соотношением объёмов у,rебно-тренировочного процесса по видам подгстовки.
2,2,4, РазДел <ВоспИтательная работа> "од.р*r, планируемые мероприятиlI- досуговые, ра3влекательные либо воспитатеп""Ъй 

"uopu"n*""o"r". Заполнениераздела обязательно дJUI групп этапов началъной подготовки и уrебно-треЕировочного (спортивной специализации). После проведения мероприятийпри необхrч::r" уточrUIетсяi/исправляется информацшI в графе <Дата>.L.э. Ё начаJIе каждого месяца заполIUIется <Расшасание учебно-тренирово!iных занятий>>, где укшlывается время их проведениrI в соответствиис утверждённьтм расписанием.
2,4, В разделе <Учёт пOсещаемостиD:

фамилии и имена об}"тающrхся укцlываются в алrфавитЕом порядкеи шрописываются шолностью;

группы
(.)),

приказа
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по 
";о""Т;Х 

СТРаНИЦЫ В ПРИМеЧаНИе ставится подписъ заместителя директора
локаJ{ьны*" 

";J;'sfiЁ;:1"Jj*o"u 
или дрУгого работника, н€цtначенного

что хqфнiUI в э1
z. s. р*о Jni 

;;;;'"Ъ;."J:еЦНЫМ За ПРОВеРКУ ХryР ЕаЛОВ, ОбОЗН.";;;;

IIО Итогам rr;" тестированиrt по'#ffiЪ*$1'*"** КаЧеСтв)) заполняется
Z,o, l аолица <Записи о травматическкх поврех(деЕиях)> заполнrIетсяпри происшествии несчастноГО слlпI8я на УТЗ.2.7. Разделы <Отчёт о 

"rЙrr" еfiииспортивных рщрядов и званий>), <<Отчёт;:"ЁТffi,}Тffi#""ffiО *ОУ*" 
"u 'ро""*:y: i::.о :да и заполнlпотся

:iЖ:;#fiтi*,п"*о".поо#Щ'НJо;#";"#l;"Тiiilж*ж::к
в сп ортив"* .. Ё:*i:ЩJннf :, *:к JЗý;ж;контингеЕтаD заfiолкяется по око}rчании спортивного сезоЕа.2,8, Раздел <отчёТ о pu'or. за год) заполюIеТся в коЕце года и содержит
ЖЖ^}Ж".ОЦеi{КУ 

ПРОШеДШеМУ СеЗоку, замечания и предложениrI тренера_
2.9. Также

ffi :*;}Т:#ffi r,;:ff ЖЖ""ffihi::;ff ;:ffi #Ж'JlЖ:
2. 1 0.Страница <Проверка и

директором;
инспектированЕе работы> может заполнятъся:

заместителем директора;
инструктором-методистом;
другими специали стами, н адел енными определёнными полномо чиlIм и.2,11,журнал слаётся тренером-преподавателем в отдел методиriескогообеспечениянапроВерку 

"*,*i.r*"o до 20 числа посредотвом электронной почты.

"u".-r';i,;Ji;:ж #жx;i i:"'fin' iЖйенировочного процесса
з,2, В случае необходИмости инсц)уктор-методист стделеЕиrI спортивнойподГотовки по соответствУющемУ ВиДУ спорта pu.r*"uTrrruaT журналы и заверяетв установленном порядке (печатц подписъ директора сшор).3.З, В коцце каждого капендарного года (до З1 января следующегоза отчётным года) инструктор-методист отделеýиrI спортивной подIотовки

;:J;:;::тствующему 
виду спорта архивирует Журналы в СШОР на вЕешнем

iS ,r"rf 
'а, Журналы утилизируIотся по истечению установлен,'ого срока хракеншI

з


